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一、【公務統計專區】登作操作說明 

（一）農業統計資料填報 

1.功能說明 

˙依據【農業統計資料庫】所設定使用者帳號及權限，可登入「農

業統計資料填報」作業中，進行公務統計報表上傳或所付物價填

報。 

 

2.「登入作業」作業畫面及欄位說明 

2.1.登入作業－作業畫面 

圖 1、統計查詢網「農業統計資料填報－登入作業」作業畫面 

 

2.2.登入作業－欄位說明 

表 1、統計查詢網「農業統計資料填報－登入作業」欄位說明 
   

欄位名稱 必填 說明 

帳號 V ˙「農業統計資料填報」網站之使用者帳號，帳號所含英

文字碼不分大小寫。 

密碼 V ˙「農業統計資料填報」之使用者密碼，密碼中所含英文

字碼，「區分」大小寫。 
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欄位名稱 必填 說明 

˙密碼至少 8碼，必須包含英文字母、數字及符號組成，

應儘量避免使用與個人相關之資料（例如：生日、身份

證字號、單位簡稱、電話號碼…等）當作密碼。 

驗證碼 V 輸入右側圖片之數字，若數字無法識別，可點選重整

鍵，重新產生另一組數字。 

 

3.「填報主畫面」作業畫面及欄位說明 

3.1.填報主畫面－作業畫面 

圖 2、統計查詢網「農業統計資料填報－填報主畫面」作業畫面 

 

3.2.填報主畫面－欄位說明 

˙依據使用者權限，提供「公務統計專區」、「所付物價填

報」、「物價填報所付報告表」、「變更密碼」等 4項作業。 

 

4.操作說明 

˙輸入正確之「帳號」、「密碼」及「驗證碼」後，執行【登入】

功能鍵，即可進入「農業統計資料填報」作業中。 

˙依據使用者權限，進行公務統計報表上傳或所付物價填報。 
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（二）公務統計專區填報作業 

1.功能說明 

˙依據使用者權限及各所屬單位所轄之業務，上傳公務統計報表，

並可查詢上傳歷程。 

 

2.「報表清單」作業畫面及欄位說明 

2.1.報表清單－作業畫面 

圖 3、統計查詢網「公務統計專區－報表清單」作業畫面 

 

2.2.報表清單－欄位說明 

表 2、統計查詢網「公務統計專區－報表清單」欄位說明 
   

欄位名稱 必填 說明 

表號 － ˙公務統計報表編號。 

表名 － ˙公務統計報表名稱。 
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欄位名稱 必填 說明 

資料期 － ˙公務統計報表之填報週期，可分為年報、半年報、期

報、季報、月報、臨時報等 6類，由【農業統計資料

庫】所設定。 

已上傳次數 － ˙此份公務統計報表於本年度已上傳之次數，例如「季 

報」1年需上傳 4期，截至目前為止，本年度已上傳

之期數。 

最後一期公務

報表－報表期

間、上傳期限 

－ ˙報表期間：顯示此份公務統計報表可上傳之資料期，

例如 114年度之年報，已於 114年 3月底前上傳並審

核通過時，「上傳期間」即顯示下一期之資料期（115

年），若已上傳但未審核通過者，資料期仍維持本期

（114年）。 

˙上傳期限：顯示「最新一期公務統計報表」需上傳之

最後日期。 

審核狀態 － ˙顯示「最新一期公務報表」之填報或審查結果，狀態

內容包括：「開放填報」、「尚未開放」、「已上傳填

報」、「逾期未填」、「待審中」、「審查不通過」等。 

上傳檔案  ˙依據所選擇之公務報表，點選【上傳】功能鍵，即進

入上傳檔案之作業畫面中。 

下載檔案  ˙提供各機關（單位）下載此份公務報表之「空白表」

或「編製說明」電子檔案。 

上傳歷程  ˙依據所選擇之公務報表，點選【上傳歷程】功能鍵，

可檢視上傳檔案之變更狀態、上傳時間、審查結果及

原始檔案。 
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3.「上傳檔案」作業畫面及欄位說明 

3.1.上傳檔案－作業畫面 

圖 4、統計查詢網「公務統計專區－上傳檔案」作業畫面 

 

3.2.上傳檔案－欄位說明 

表 3、統計查詢網「公務統計專區－上傳檔案」做欄位說明 
   

欄位名稱 必填 說明 

表號/表名 － ˙公務統計報表編號及名稱。 

報表 V ˙分為「例行上傳」及「主動報修」2類，預設停駐於

「例行上傳」之選項。 

˙「例行上傳」：係指最新一期可上傳之公務報表。 

˙「主動報修」：提供各機關（單位）主動報修「待審

中」或「已審核通過」之公務報表。 

˙選擇「主動報修」時，需輸入上傳之資料期。 

程式  ˙公務報表之報表樣式或編製說明有修正時，各機關

（單位）可透過此項作業，上傳修正後之「空白表」

或「編製說明」。 

˙經農業部統計處審核通過後，即公布於網站上。 
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4.「下載檔案」作業畫面及欄位說明 

4.1.下載檔案－作業畫面 

圖 5、統計查詢網「公務統計專區－下載檔案」作業畫面 

 

4.2.下載檔案－欄位說明 

˙分別點選「空白表」或「編製說明」，即可下載相關檔案。 
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5.「上傳歷程」作業畫面及欄位說明 

5.1.上傳歷程－作業畫面 

圖 6、統計查詢網「公務統計專區－上傳歷程」作業畫面 

 

5.2.上傳歷程－欄位說明 

表 4、統計查詢網「公務統計專區－上傳歷程」欄位說明 
   

欄位名稱 必填 說明 

填報年度 V ˙透過下拉式選單，查詢「公務統計報表」的填報年

度，預設為本年度。 

表號/表名 － ˙公務統計報表編號及名稱。 

報表期間 － ˙顯示「公務統計報表」的資料期間。 

變更狀態 － ˙顯示此份報表之處理狀態，包括「一般」、「退審重

傳」、「主動報修」、「逾期」等。 

上傳時間 － ˙於填報截止期限前，重複上傳相同報表名稱及報表期間

之檔案時，「上傳時間」係顯示最新上傳之結果。 

審查結果 － ˙顯示審查結果。 

原始檔案  ˙下載已經上傳之「公務統計報表」電子檔。 
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6.操作說明 

6.1.查詢 

˙進入「公務統計專區」後，即顯示各單位所需填報之公務統計

報表清單，並提供上傳檔案、下載檔案，及查詢上傳歷程等功

能。 

 

6.2.上傳檔案 

˙依據所選擇之公務報表，點選【上傳】功能鍵，即進入上傳檔

案之作業畫面中。 

˙執行【瀏覽】功能鍵，透過檔案瀏覽方式，挑選需要匯入之電

子檔案，並執行【確定】功能鍵，即完成檔案之上傳作業，並

顯示【上傳成功】之訊息。 

˙回上一頁：即取消上傳作業，回到「公務統計報表清單」之作

業畫面中。 

 

6.3.下載檔案 

˙分別點選「空白表」或「編製說明」，即可下載相關檔案。 

 

6.4.上傳歷程 

˙依據使用者所負責之公務報表，可檢視上傳檔案之變更狀態、

上傳時間、審查結果及原始檔案。 

˙下載：下載已上傳之公務報表電子檔。 
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二、注意事項 

範例說明：113年度之公務統計報表，需於 114年 3月 31日以前上傳公務

統計電子檔。 

表 5、統計查詢網「公務統計專區」注意事項 
    

日期 
編製機關(單位) 

處理狀態 
填報狀態 編製機關(單位)作業說明 

114年 3月 31日 

以前 

尚未填報 開放填報 
上傳需填報之公務統計報表

電子檔。 

已填報 開放填報 

若發現填報內容錯誤時，可

選擇「例行上傳」重新上傳

修正後之公務統計報表，系

統僅保留最新版之電子檔。 

114年 4月 1日起 

報表審核作業中 

尚未填報 逾期未填 
儘速上傳需填報之公務統計

報表電子檔。 

已填報 審核中 

編製機關(單位)不可進行任

何上傳或主動報修，若發現

填報內容錯誤時，需先通知

統計處承辦人員，完成審核

作業，進行後續之「審核通

過→主動報修」或「審核不

通過→重新上傳」。 

統計處完成審核作

業 

－ 審核通過 

統計處承辦人員完成審核作

業，此時若發現填報內容錯

誤時，需選擇「主動報修」

重新上傳修正後之公務統計

報表，系統將紀錄原始上傳

及主動報修之電子檔。 

重新填報 審核不通過 

編製機關(單位)需選擇「例

行上傳」，重新上傳修正後

之公務統計報表，系統將紀

錄原始上傳及修正後上傳之

電子檔。 

 


